ООО ДИОНА ХОЛДИНГ


РЕЗЮМЕ

для поступающего на работу в компанию ДИОНА ХОЛДИНГ
	Фамилия, Имя, Отчетство
	

	Дата рождения
	

	Место жительства
	

	Образование

(нужное подчеркнуть)
	Среднее

Средне-техническое

Высшее

	Полное наименование учебного учреждения, дата окончания и специальность

(если закончено несколько ВУЗов, то полностью указать все)
	

	Место работы

(наименование, год приема-увольнения и должность)
	

	Характер выполняемых обязанностей

(указать общую характеристику выполняемых работ на последнем месте работы, например, разработка и управление проектами, разработка отдельных модулей ПО, техническое обслуживание РС)
	

	Наличие общих знаний и навыков работы с компьютером

(нужное подчеркнуть)
	Не знаю, не умею (компьютер видел по ТВ или на выставке)
Обычный пользователь (умею включать и работать, не знаю тонкостей операционной системы Windows)
Продвинутый пользователь (умею работать, хорошо знаю операционную систему Windows)
Профессионал (знаю и умею работать с ОС Windows, Linux, занимался администраированием ЛВС)

	Уровень работы с офисными программными средствами

(нужное подчеркнуть)
	Не знаю, не умею (это что такое)
Обычный пользователь (умею включать и работать, не знаю тонкостей работы с Word, Excel)
Продвинутый пользователь (умею работать и хорошо знаю все компненты и программы MS Office)
Профессионал (знаю и умею работать с MS Office, программами VISIO, верстки, графические редакторы и другие)

	Уровень специальных знаний (по направлению деятельности)
	

	Наличие сертификатов

(наименование, год сдачи и квалификация)
	

	Семейное положение

(нужное подчеркнуть, при наличии детей указать количество и возраст каждого)
	Холост / Не замужем

Женат / Замужем
Дети - 

	Характер

(указать основные черты характера – коммуникабельность, инициативность, )
	

	Ваши цели

(например, повышение зароботка, изменение профиля и т.п.)
	

	Примечание
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Тел. (095) 797-3282, Факс (095) 797-3281 www.dionaholding.ru


